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Ingresar al sistema digitando usuario y contraseña del correo institucional
sin el dominio (@escuelaing.edu.co)

Hacer clic en __ , seleccionar la opción Inicio clásico y seguir la ruta:

Menú principal > Registros e Inscripciones > Proyectos Académicos >
Gestión de Proyectos de Alumno

1

Ir a la pestaña Buscar un valor y en los criterios de búsqueda ingresar al
menos uno de los valores conocidos del estudiante y hacer clic en el
botón Buscar

2

Ingresar al sistema



Identificación que se le
asigna al estudiante en el
sistema Enlace –
Académico

Número de carné del
estudiante

Digitar el primer apellido
y el primer nombre

El sistema arrojará los resultados de la búsqueda, seleccionar el que
corresponda.

Se abrirá una ventana que contiene información del estudiante y todo lo
relacionado con el tema del proyecto, en este caso la práctica profesional.

Dirigirse a la parte inferior derecha y hacer clic en el botón
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Desplegar la sección Comentarios y digitar lo relacionado con el
seguimiento al estudiante.

Escribir la fecha en la que se realiza cada seguimiento.

4

Ampliar 
campo de 

comentario
20 Abril del 2020
2 visita.
Excelente desempeño profesional, cumple con los objetivos planteados por la empresa.

20 Febrero de 2020
1 visita.
El desempeño profesional del estudiante es bueno, demuestra un alto grado de 
responsabilidad pero debe mejorar en la puntualidad.

Si se requiere adjuntar documentos relacionados con el seguimiento de la

práctica profesional, dirigirse a la sección Anexos Archivo, oprimir el botón

Añadir Anexo

5

Luego, hacer clic en el botón Examinar para buscar el archivo y oprimir el

botón Cargar
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• Para visualizar el archivo hacer clic en la opción
• Para agregar un nuevo archivo hacer clic en el botón Añadir
• Si se desea eliminar un archivo oprimir el botón

Oprimir el botón ubicado en la parte inferior izquierda6

Reporte de notas definitiva de práctica profesional

Las calificaciones aquí registradas no forman parte de la
historia académica del estudiante, son sólo para que el tutor
pueda realizar un seguimiento al desempeño del estudiante
en la práctica.

Hacer clic en __ , seleccionar la opción Inicio clásico y seguir la ruta:

Menú principal > Registros e Inscripciones > Proyectos Académicos >
Gestión de Proyectos de Alumno

1
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Ir a la pestaña Buscar un valor y en los criterios de búsqueda ingresar al
menos uno de los valores conocidos del estudiante y hacer clic en el
botón Buscar

2

Tener en cuenta que se deben diligenciar los
campos en el orden mencionado en esta guía.

Se abrirá una ventana que contiene información del estudiante y todo lo
relacionado con eltema del proyecto, en este caso la práctica profesional.

Dirigirse a la parte inferior derecha y hacer clic en el botón

3

Dirigirse a la sección Resultados y Aprobación y en el campo Plan
Calificación seleccionar por medio de la lupa el plan de calificaciones
correspondiente. Para el caso de pregrado será PRE

4
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En el campo Sistema Calif hacer clic en la lupa y elegir el sistema de
calificaciones correspondiente.

Para el caso de pregrado será NumApro3.0

5

En el campo Entrada Calif seleccionar la nota obtenida por el estudiante
durante el desarrollo de su práctica profesional.6
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En el campo Aprobación Final desplegar la lista y seleccionar la palabra
Aprobado o Rechazado, según sea el caso de la calificación.7

El campo Aprobación Final se refiere al estado o
evaluación del proyecto; no está unido a la
calificación numérica del campo Entrada Calif

En el campo Aprobado por hacer clic en la lupa y seleccionar el nombre del
tutor.

Oprimir el botón Guardar, el cual se encuentra en la parte inferior de la pagina.

8

Para reportar las calificaciones oficiales, consultar
la guía Ingresar, modificar e imprimir notas
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Solo si se va a reportar la calificación final de la práctica profesional.

Dirigirse a la sección Temas Proyecto, en el campo *Estado, hacer clic en la lupa y
seleccionar la opción Proyecto terminado.
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