
Seleccionar monitores académicos

Ingresar al sistema digitando
usuario y contraseña del correo
institucional sin el dominio
(@escuelaing.edu.co)

1
Hacer clic en , seleccionar
la opción Inicio clásico y seguir
la ruta:
Registro e inscripciones >
Monitorias > Selección
Monitores
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Diligenciar cada criterio de búsqueda haciendo clic en el ícono

Luego, hacer clic en el botón
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Si la asignatura seleccionada ya
tiene un monitor asignado, el
sistema mostrará un mensaje
informativo.

En la parte inferior
de la pantalla hacer
clic en el respectivo
No. Clase de cada
asignatura a la que
se le va a asignar
monitor.
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El sistema despliega el listado de nombres de posibles monitores para esa
asignatura. Hacer clic en el ID del monitor escogido

Luego, digitar las horas en el respectivo campo Num. Horas a asignar y a
continuación hacer clic en el botón
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Si la asignatura no tiene
monitor asignado, el
sistema abre la ventana
para seleccionar el
monitor. En el campo ID
Empleado hacer clic en
el ícono
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El máximo de horas a
asignar es 6.
Si el estudiante ya fue
seleccionado como
monitor de otra
asignatura y/o excede el
máximo de horas, se
visualizará un mensaje
informativo. En este caso
se debe disminuir el
número de horas o
repetir el proceso y
seleccionar otro monitor.

Si la asignación de
horas fue exitosa
el sistema
mostrará el
respectivo
mensaje.

El sistema
automáticamente
enviará una
notificación al
correo del
estudiante para
que ingrese al
sistema y acepte la
monitoria.
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