4 . ESCUELA
#| COLOMBIANA
- 41| DE INGENIERIA
A JULIO GARAVITO

Enviar correo a estudiantes

P
Ingresar al sistema digitando usuario y Mi Horario

contrasena del correo institucional sin
el dominio (@escuelaing.edu.co)

Hacer clic en el icono Mi Horario
ubicado en la ventana principal

El sistema muestra el horario semanal, hacer clic en la opciéon Mi Horario, el cual
se encuentra en la parte superior izquierda.

®
6
o

Centro Profesorado Cenfro Azesores Blsqueda

Lista Clases

entro Frofesorado

Ver Mi Horario Semanal

== Semana Anterior Semana de 26/7/2021 - 1/8/2021 Semana Sig==
Mostrar Semana |01/08/2021 Eﬂ Hora Inicio [2:004M Hora Fin | 12:00PM Actualizar Calendario
Hora Lunes Martes Migrcoles Jueves Viemnes Sabado
26 Jul 27 Jul 28 Jul 29 Jul 30 Jul 31 Jul
MATE CALV - 10 MATE CALY -10 MATE CALV - 10 MATE CALV - 10
P Clase Clase Clase Clase
&.00AN 7:00AM - 8:30AM 7-00AM - 8:30AM  7:00AM - 8:30AM  7:00AM - 8:30AM
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")
Seleccionar el icono ﬁﬂ , ubicado al lado izquierdo del nombre de Ia
asignatura y grupo al cual se le desea realizar el envio

Centro Profesorado Centro Asesores Busqueda

Mi Horario | Lista Clases

Centro Profesorado

Mi Programa

2019-Segundo Periodo | ESC.
COLOMBIANA DE INGENIERIA

Selec Opcion Visualizacion
® Mostrar Todas Clases O Mostrar sélo Clases Inscritas

Cambiar Ciclo

Leyenda lcono g Listado Clases [ LtaCalificaciones 53 Cuaderno Eval [V Actividades

Mi Horario Clases > 2019-Segundo Periodo > ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA
Personalizar | Ver Todo | £2/ | L}

Clase Nombre Clase Inscritos Dias y Hora Aula Fechas Clase
" W T ADMI FICP-1 Finanzas de Corto e , ' Jul 1, 2019-
& B = (2104) Plazo (Clase) 8 LunMiérc 11:30AM - 1:00PM  P/Asig Dic 31 2019
B | ADMI FICP-2 Finanzas de Corto . , am Salones Jul 1, 2019-
i 38 E (1544) Plazo (Clase) 30 MiércJue 8:30AM - 10:00AM pregrado  Dic 31, 2019

"]
El icono ﬁﬂ solo aparece cuando hay estudiantes inscritos en la clase
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El sistema abrird la ventana con la lista de clase. Dirigirse a la columna Notificar
y hacer clic sobre el recuadro blanco del estudiante o los estudiantes a quienes
se les va a enviar el correo.

ﬂmﬁlgscriIDs Personalizar | Buscar | (2 | E Primero (4 1-20 de 20 (+ Ultimo
Motificar jroto 1D Nombre Sistema Calif Unidades Programa y Plan Mivel
| Ingenieria Industrial - Primer
O S 10000835 ALFON ESPINEL,JUAN MumApro3.0 4,00 1IMD - Plan de Estudios Semestre
3 =i
- Ingenieria de Sistemas - R
3 O Es 10000666 CARDEMAS SANTIAGO MumApro3.0 4,00 1515 - Plan de Estudios Semestre
14 =
| Ingenieria Mecanica - Primer
3 I 10000290 OLIVEROS ARIEL MumApro3.0 4,00 g'u EC - Plan de Estudios Semestre
\

Hacer clic en el botén Notificar Alumnos Selec para notificar solo a los
estudiantes seleccionados o en el botén Notificar Todos Alumnos para enviar
el correo a todos los estudiantes de la lista.

Los botones se encuentran al final de la lista.

_J
Alumnos Inscritos Personalizar | Buscar | (2] | E Primero (4) 1-20 de 20 (3 Ultimo
Motificar Foto 1D Nombre Sistema Calif Unidades Programa y Plan Nivel
Ingenieria Industrial - Primer
1 E:Q 10000835 ALFON ESPINEL.JUAN MumApro3.0 4 00 IIND - Plan de Estudios Semestre
3 st
Ingenieria de Sistemas - =
2 E:Q 10000666 CARDEMAS SANTIAGO MumApro3.0 4,00 1515 - Plan de Estudios Semestre
14 =
Ingenieria Mecadnica - )
P Y Primer
30O E:Q 10000230 OLIVEROS ARIEL NumApro3.0 4,00 g‘-.' EC - Plan de Estudios Semestre
Ingenieria Mecanica - Primer
4 [ E‘Q 10000373 CELY JUAN DAVID NumApro3.0 4 00 IMEC - Plan de Estudios Semestre
7 =
Selec Todo Borrar Todo
[ Matificar Alumnos Selec Maotificar Todos Alumnos ]

Enviar correo a estudiantes Péi. 3de5 Marzo 2020



En la pantalla que se despliega, estaran los siguientes campos:

*  Para: contiene el correo del profesor para que reciba una copia de soporte.

*  CCO: estan los correos de los estudiantes a quienes se les enviara el correo. Si se
desea también se pueden agregar mas direcciones de correo.

* Asunto: aparece un texto por defecto, el cual puede ser modificado de acuerdo
con las necesidades del profesor.

* Texto Mensaje: ingresar el mensaje a enviar.

k Hacer clic en el botén Enviar Notificacion, para realizar el envio

~

.

Envio de Notificacion

Escriba las direcciones de correo-E en los campos Para, CC, BCC utilizando una coma como separador
Notificacion de Jaime Urrutia Urrutia

De pruebasenlacecampus@gmail.com
Para|jaime.urrutia-ur@gmail.com

CC|

CCO|andres.andrade@gmail.com, danilo.delacruz@gmail.com,
| jaime jaimes@gmail.com

Asunto [<Desde el puesto de Jaime Urrutia Urrutia>

®

Texto Mensajeilnformacic)n para el trabajo

Enviar Notificacion

Listas de Clase

La funcionalidad no permite el envio de @
documentos adjuntos.
|
—_— \"

Si requiere los correos de los estudiantes, hacer
clic en el icono Listas de Clase ubicado en la
ventana principal.
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Archivo

X2 & F
A B C D E |G H I J K L M N O P Q R £ T
1 ESCUELA
2 COLOMBIANA
3 )| DE INGENIERIA
£ JULIO GARAVITO
5 | ==
5 ESCUELA COLOMBIANA DE INGENIERIA JULIO GARAVITO
6 INFORME LISTA DE CLASES PROFESOR
7 SECRETARIA GENERAL
8 |ID Profesor 100371 Nombre IARIA DIAZ
9 |N® de Clase 1888 N°® de Catalogo PREM1
10 |Nombre Asignatura Precalculo
11 |Ciclo Lectivo 1920 Grupo 31
12 |Horario Lunes - Martes - Miércoles - Jueves - Viernes : 04:00 PM F-201
13 N\
14 NOTAS PARCIALES SEMESTRE NOTAS PARCIALES TERCIO
ID Estudiante Nombre ngﬂmr_na Notl (Not2 |Not3 |Not4 (NotS (NotF |Notal (Nota2? |Nota3 |Notad (NotaS Correo Electrénico
15 Acad o
16 3,3 0,2 2,2 0,4 4,4 andres.mantilla@mail.escuelaing.edu.co
= 100404 AMDRES MAMNTILLA Ingenieria Civil
18 19 0.5 45 3,4 5 andres. fonsec@mail .escuelaing edu.co
3 100265 AMDRES FOMSEC Ingenieria Mecanica
20 2,7 0,1 2 1 2,3 zantiago.borbon@mail escuelaing.edu.co
n 100445 SANTIAGO BORBON Ingenieria Civil

—

=

Descargar la lista de clase, haciendo clic en

Ciclo Lectivo Grado Académico N°® Catalogo Agzignatura Seccion Clase ID Curso N® Clase Consultar Imprimir
1920 PREG PREM1 Precélculo 5 101534 1626 il
1920 PREG PREMA1 Precalculo B 101534 1692 fj
En la ultima columna podra visualizar el correo de los

H -

Inicio

Insertar

estudiantes de la clase seleccionada

EC_SR_CLASES (1}.xlsx - Excel

Vista

Q' ;Qué desea hacer?

Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar

Soporte a través del Centro de Servicios Tecnolégicos:

| Aplicacién mévil: Aranda Helper

. Teléfono: 668 3600 extension 611

Web: serviciosti.escuelaing.edu.co

\. J

, Correo: serviciosti@escuelaing.edu.co

%/ Chat en sitio web: serviciosti.escuelaing.edu.co




