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Registro de seguimiento y notas
de la practica profesional

Ingresar al sistema

Ingresar al sistema digitando usuario y contrasefia del correo institucional
sin el dominio (@escuelaing.edu.co)

Registro del seguimiento a la practica profesional

™
Hacer clic en , seleccionar la opcidén Inicio clasico y seguir la ruta:
Menu principal > Registros e Inscripciones > Proyectos Académicos >
Gestion de Proyectos de Alumno

_J

Ir a la pestafia Buscar un valor y en los criterios de busqueda ingresar al
menos uno de los valores conocidos del estudiante y hacer clic en el
botén Buscar
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Identificacion que se le
asigna al estudiante en el
sistema Enlace -
Académico

Numero de carné del
estudiante

Digitar el primer apellido
y el primer nombre

Comienza por ¥ |[1000002059

Gestidon de Proyectos de Alumno

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobte

Buscar un Valor Anadir un Valor

Criterios de Blsqueda

,C) ,C]

Institucion Académica:|= ¥ ECLIG
N® Proyecto: Comienza por ¥
Doc Identidad: Comienza por ¥
m‘ Comienza por ¥
Apellido: Comienza por ¥
Nombre: Comienza por ¥
Incluir Historial Corregir Historial MayusiMinas
Buscar Borrar | Busqueda Basica Ii; Guardar Criterios Blsqueda

El sistema arrojara los resultados de la busqueda, seleccionar el que

corresponda.

™
Se abrira una ventana que contiene informacion del estudiante y todo lo
relacionado con el tema del proyecto, en este caso la practica profesional.
Dirigirse a la parte inferior derecha y hacer clic en el botén [ # Corregir Historial
_/
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Desplegar la seccion Comentarios y digitar lo relacionado con el
seguimiento al estudiante.

Escribir la fecha en la que se realiza cada seguimiento.

S
Comentarios
Comentario — Q—f/
Hle @ X hHh B « Qi E A= Q
ormal - Arial - 12 - B I U &
Ampliar
Campo de S a= = i|- "= *Ii ﬁ' ﬂv g
comentario

( 20 Abril del 2020 \

2 visita.
Excelente desempefio profesional, cumple con los objetivos planteados por la empresa.

20 Febrero de 2020

1 visita.

El desempefio profesional del estudiante es bueno, demuestra un alto grado de
responsabilidad pero debe mejorar en la puntualidad.

\L -/

Si se requiere adjuntar documentos relacionados con el seguimiento de la
practica profesional, dirigirse a la seccion Anexos Archivo, oprimir el boton
Ainadir Anexo

Anexos Archivo Personalizar | Buscar | Ver Todo | & | = Primero ‘4 1de1 ‘* Uttimo

Anexos Oyente | |9
Archivos Anexos Visible p/Alumno Ver ( Anadir Anexo )

O Ver Afiadir Anexo

Luego, hacer clic en el boton Examinar para buscar el archivo y oprimir el
botén Cargar
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e Paravisualizar el archivo hacer clic en la opcién  Ver
* Para agregar un nuevo archivo hacer clic en el botén Afadir
* Sise desea eliminar un archivo oprimir el boton  =|

Anexos Archivo Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2] | E Primero (4 1de1 (¢ Ultimo
Anexos || Oyente | [0
Archivos Anexos Descripcion Visible p/Alumno  Ver
Documento_soporte_Feb_2020. pdf Documento_soporte_Feb_2020 pdf Ver =]
Afadir |
Oprimir el botén il Guardar | ubicado en la parte inferior izquierda
[ ] L] [ ] r o (]
Reporte de notas definitiva de practica profesional
Las calificaciones aqui registradas no forman parte de la
' historia académica del estudiante, son sélo para que el tutor
® pueda realizar un seguimiento al desempefio del estudiante
en la practica.
™
Hacer clic en , seleccionar la opcidn Inicio clasico y seguir la ruta:
Menu principal > Registros e Inscripciones > Proyectos Académicos >
Gestion de Proyectos de Alumno
_/
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Ir a la pestafia Buscar un valor y en los criterios de busqueda ingresar al
menos uno de los valores conocidos del estudiante y hacer clic en el
botén Buscar

M
Se abrird una ventana que contiene informacién del estudiante y todo lo
relacionado con eltema del proyecto, en este caso la practica profesional.
Dirigirse a la parte inferior derecha y hacer clic en el botén ||’ Corregir Historial

_J

' Tener en cuenta que se deben diligenciar los
= campos en el orden mencionado en esta guia.

Dirigirse a la seccion Resultados y Aprobacion y en el campo Plan
Calificacidon seleccionar por medio de la lupa el plan de calificaciones
correspondiente. Para el caso de pregrado sera PRE

Favoritos Mend Principal istros € Inscripciones Proyectos Académicos Gestion de Proyectos de Alumno
ENCACE - Académicg
(Resultados v AprobaciérD Consultar Plan Calificacion
Estado Evaluacion D Set ECIG
Plan Calificacion:
Recomendacion o -
(Plan Calificacién Q )
Entrada Calif Q Consultar Borrar Cancelar | Consulta Basica
Aprobacion Final Resultados Busqueda
Ver 100 Primero ‘4 13de3 b Uiimo
Comentarios Plan Calificacion Descripcion Descripcion Corta
EDC Calificacién EduCont EduCont
Anexos Archivo POS Calificacion Posgrado Posgrado
{ PRE Calificacion Pregrado Pregrado )
Anexos | Oyente A\

nn-,—

B
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Para el caso de pregrado sera NumApro3.0

En el campo Sistema Calif hacer clic en la lupa y elegir el sistema de
calificaciones correspondiente.

Resultados y Aprobacion
Estado Evaluacién

Recomendacion

Plan Calificacion PRE |Q  calificacién Pregrado

Premio Recomendado

Entrada Calif Q Consultar Sistema Calif Sistema Calif Q
Aprobacién Final Cancelar Aprobado Por Q
Comentarios Resultados Busqueda
Ver 100Primero 'Y 16des '* Ulimo
Anexos Archivo ID Set Plan Calificacion  Sistema Calif Personalizar | Buscar | Ver Todo | (1| [E4
Anexos | Oyente ECLIG PRE AprASi
Archivos Anexos ECIG PRE Aprobo Visible
ECLIG PRE Asistio 1
Documento_soporte.pdf ECIG PRE NumAproz0 ) | O
e Smt—es
ECLIG PRE No Calif
[ Guardar ||[2" Volver a Buscar "=Nof —— LARadic || 51 ActzVisualizar &1 Incluir t

En el campo Entrada Calif seleccionar la nota obtenida por el estudiante
durante el desarrollo de su practica profesional.

Favoritos ¥ Men( Principal ™ eqistros e Inscripciones ¥

ENCACE - Académice

Presentacion Real '5

Resultados y Aprobacion
Estado Evaluacion

Recomendacion

Plan Calificacion PRE |Q  calificacion Pregrado

( Entrada Calif Q )

Aprobacion Final |

- |

Comentarios

Proyectos Académicos

Gestion de Proyectos de Alumno

Consultar Entrada Calif

Cancelar

Resultados Busqueda

ECIJGPRE MM
ECIGPRE MM
ECUGPRE MM
ECIUGPRE MM
ECIUGPRE MM
ECUGPRE MM

Ver 100 Primero ‘! 1-52de 52 Uttimo

1D Sat Plan Sistema Entrada Descripcion
Calificacion Calif  Calif

ECIG PRE N1 0,0 Cero punto cero

Ciol

0.1 Cero punto uno
0,2 Cero punto dos |
0.3 Cero punto tres _O
0.4 Cero punto cuatro
0.5 Cero punto cinco
0,6 Cero punto seis
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En el campo Aprobacion Final desplegar la lista y seleccionar la palabra
Aprobado o Rechazado, segun sea el caso de la calificacidn.

Resultados y Aprobacion
Estado Evaluacion
Recomendacion
Plan Calificacion PRE @ calificacion Pregrado Premio Recomendado

Entrada Calif 3,9 @ Tres punto nueve Sistema Galif NM1 |Q  Asignatura Pregrado

Aprebacién Final . Aprobado Por Q
i ]
Aprobado
Rechazado
Personalizar | Buscar | Ver Todo | L2 | E Primero

Anexos Archivo

El campo Aprobacion Final se refiere al estado o
evaluacion del proyecto; no estd unido a Ia
calificacion numérica del campo Entrada Calif

En el campo Aprobado por hacer clic en la lupa y seleccionar el nombre del
tutor.

Oprimir el botdn Guardar, el cual se encuentra en la parte inferior de la pagina.

Resultados y Aprobacion
Estado Evaluacion
Recomendacion
Plan Calificacion PRE |Q  calificacion Pregrado Premio Recomendado

Entrada Calif 2.9 |@Q  Tres punto nueve Sistema Calif N\M1_|Q__ Asignatura Pregrado

Aprobacion Final | Aprobado v (Aprobado Por|1000001232  |Q_  jaime Urrutia Urrutla)

' Para reportar las calificaciones oficiales, consultar
la guia Ingresar, modificar e imprimir notas
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Solo si se va a reportar la calificacidn final de la practica profesional.

Dirigirse a la seccion Temas Proyecto, en el campo *Estado, hacer clic en la lupa y
seleccionar la opciéon Proyecto terminado.

Temas Proyecto Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (3 Ultimo

M E @ FH[=

*Fecha Efectiva 23/07/2019 |[H] Secuencia Efectiva 1

*Estado Efectivo | Activo v N°® Presentacion 1
Tema ESPUMAS SANTAFE DE BEOGOTA S.A Blsgueda Temas Ciclo y Clase
*Tipo Proyecto PRPR |Q  pRACTICA PROFESIONAL
I *Estado | Q. I
Consultar Estado
Institucion Académica: EClIG
Tipo Froyecto: PRPR
Estado Comienza por v ||
Descripcion: Comienza por ¥
Consultar Borrar Cancelar Consulta Basica
Resultados Busqueda
Ver 100 Primero (4) 15des () Uiimo
Codigo Grupo Estado Descripcion
PROJ A Proyecto activo
PROJ E Evaluacion de proyecto
PR | Froyecto iniciado
[=l=Tan - Provoctn inartivn
PROJ T Proyecto terminado
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Soporte a través del Centro de Servicios Tecnolégicos:

{J Aplicacién movil: Aranda Helper , Correo: serviciosti@escuelaing.edu.co

Teléfono: 668 3600 extension 611 "9/ Chat en sitio web: serviciosti.escuelaing.edu.co

Web: serviciosti.escuelaing.edu.co

Wi |



