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S"rolizitar grado, adjuntar documentos y
pagar derechos de grado

Los estudiantes que sean aptos para solicitar grado recibirdn la respectiva
notificacion en el correo electrdnico institucional

Solicitar grado

Ingresa al sistema digitando usuario y
contraseia del correo institucional sin
el dominio, es decir sin Centro de Alumnado
@mail.escuelaing.edu.co )

Haz clic en el icono Centro de
Alumnado.

Centro de Alumnado

3 En la seccidn Info Académica ir a Info Académica

la barra desplegable Blsqueda
Plan
Otros Vinc Académicos. . + | Tnscribir
. . 7 . . Mis Datos Acad
selecciona la opcion Solicitar Politicas de Admision
Graduacién y haz clic en el icono @ Solicitud de Servicios
0l Monitorias
Peticion de Certificados
|| Solicitar Graduacian v |®I
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4 Haz clic en la opcion Solicitar Graduacion, y verifica Ia
informacion personal que estda registrada en el sistema. Para
actualizar datos, haz clic en el respectivo botdn de cambio.

Bisqueda Plan Inscribir Mis Datos Acad Politicas de Admision

Solicitud de Graduacion

Solicitar Graduacion

Seleccione el vinculo Solicitar Graduacion para continuar con |3 solicitud. Si el vinculo no esta
vigible, ez posible que no sea elegible para graduacion en este momento. Consulie con su
asesor académico para obtener mas informacion al respecto.

Programa: Maestria en Ingenieria Civil
ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA | Maestria

Titulo: Magister en Ingenieria Civil
Maestria: MCIV - Plan Investigacion 7

|Solicitar Graduacion]

Solicitud de Graduacion
Informacion Personal
Programa: Maestria en Ingenieria Civil

MNam. Identificacion

CcC 1000000000

Direcciones

ID Empleado  Tipo Direccion Estado Fecha Ref Pais Direccion
' 100000 Domicilio Activo 01/01/1900 COL CL 134 Bogota D.C
[ ]

I Cambiar Drc Particular / Postal I

El sistema no

Nimeros de Teléfono

pe rmite eliminar Tipo Teléfono Teléfono Ext Preferido
. .7 , 1 Ppal 3000000 o
informacion, sélo
Cambiar Nomeros Teléfono
agregar. | |
Contactos Emergencia
Nombre Contacto Relacion c¢/Empleado
1 Ofros
I Cambiar Contaclos Emergencia I
Comeos Electronicos
Tipo Comec-E Correo-E Preferido
1 Campus PRUEBASEMLACECAMPUS@GMAIL COM L
I Cambiar Direccidn Correo-E I
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Lee la indicacion, marca la casilla para aceptar términos y

condiciones y haz clic en el botén

Senor estudiante . recuerde que si la informacion de nombre y nimero de identificacion no es
correcta, debera acercarse a la oficina de Registro y Control para realizar el ajuste

correspondiente.
He leido y acepto que la informacion que aparece en pantalla es correcta

Selec Otro Programa Continuar

En el campo ID Ceremonia haz clic en el icono Q y selecciona
el numero de la ceremonia de grados que aparece disponible.

Luego, haz clic en el botdn

Sokcitud de Graduacion
Seleccion 1D Ceremonia

El peograma acadensico moskado s¢ ha $eleccionado 3 ofecios de sobobad de Qraduacion
NO €3 comecio, vuelva 3 1a pagina anlencr y SSIeCOONe UN PIOgrama académco dissnto

valdo Oe sOMCRLd de graduldcion edgendo un valce de |s ksl desplegable

SO0 88 MO AN 108 OCION laCives DA 108 QUE DUOCS SORCRN QIACION

Programa: Maesira en Ingenderia Civil
ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA | Maestria

Tiuio: Magister en ingemsena Chvd
Maestnia MCIV - Pan Investgacion

id Ceremonia 1 |

Ciclo Lvo Previsto Graduacion

Febrero, 2020
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Haz clic en el botén Presentar Solicitud , verifica que el

mensaje indique que se envié correctamente la solicitud de
grado. Si no aparece este mensaje, dirigete a la Coordinacion de
Grados, ubicada en el blogue A, primer piso, o escribe a
coordgrados@escuelaing.edu.co

icitud de Graduacior
Comprobar Datos Graduaaon

Programa: Maestria en ingeniera Civil
ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA | Maestria
Titulo: Magster en ingeniena Col

Maesira MCIV . POn ivestioacion 7

i Ceremonda 21

Cicio Lvo Previsto Graduacion

Selec Otro Programa I Fresentar Sobctud I

=¥ 2 Inicio

Favoritos ~ Memnil Principal = Centro de Alumnado Solicitud de Graduacion

ENCAGE - Académico

B NS Mis Datos Acad | Folibess de Admisidn

[Mas ¥ (%)

Solicitud de Graduacidn

Envio de Confirmacion

IV’ Su solicud de graduacion ha sido presentada comeclamente

A tu correo institucional llegara la notificaciéon indicando que se inicio el
proceso de grado y que los pasos a seguir son cargar los documentos y realizar
® el pago de los derechos de grado.
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Adjuntar documentos

Ingresa al sistema por Inicio Clasico y sigue la ruta Menu principal

> Autoservicio > Progreso Académico/Graduacion > Carga Dctos
Proceso de grados

El sistema muestra el listado de los documentos que el estudiante debe adjuntar y los
respectivos botones para ver, afiadir o eliminar un archivo

I Favoritos * Mend Principal ¥ Autoservicio ¥ Progreso Académico/Graduacion Carga Dctos Proceso de Grados I

ENLACE - Académico

Documento Anexado |Descripcion | Ver Anexo | Anadir Anexo | Eliminar Anexo
1|Cedula esc. 46 xisx Ver Anexo Anadir Anexc Eliminar Anexo
2 Egﬁzgz‘a Ministerio de contenido_registro pdf Anadir Anexc Ellmina-r Anexo I
3|Foto I~ Afadir Anexo Elim i Anexo
4 |Resultado Saber Pro Anadir Anexo Elimir l
> Actualizar
Visualiza el
documento
Sube el
Puedes guardar los documento W
documentos que ya han sido Borra el
cargados haciendo clic en el documento

botdn Guardar.

El sistema no permite eliminar archivos después de guardar. Si se requiere
hacer algun cambio, acercarse a la Coordinacién de Grados, ubicada en el
® blogue A, primer piso, o escribir a coordgrados@escuelaing.edu.co.
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Una vez cargados y guardados todos los documentos, la Coordinacién de Grados
procedera a la verificacion de los mismos.

Si hay inconsistencias en la documentacion, el estudiante recibira la respectiva
notificacion en el correo electrénico institucional con el paso a seguir.

Verifica que no tengas pagos pendientes en la Escuela. Para ello,

ingresa al Centro de Alumnado y en la lista desplegable selecciona

la opcidon Consultar Estado Graduacion. Haz clic en el icono @
o]

Centro de Alumnado de JUAN

Info Academica

Busgueda

Elan

Inscribir

Mis Datos Acad
Politicas de Admision
Solicitud de Servicios
Manitarias

Peticion de Cerificados

Haz clic en el nUmero que aparece en la columna No. Solicitud. El
sistema muestra si el estudiante cumple o no los requisitos de
grado (paz y salvo y documentos adjuntos).

Consulta Estado Graduacién

Personalizar | Buscar | Ver Todo | Ed] | Q Primero ‘4" 1de1 ‘»' Ultimo
MNo. Solicitud Fecha Solicitud Grado Académico Programa Académico Estado Verif. Titulo
14! 02/08/2019 Maesiria Maesiria en Ingenieria Civi Solicitud Graduacian
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avoritos Menii Principal ¥ > Centro de Alumnado #& Inicio
P e
ENCACE - Académico e

Consulta Estado Graduacion

1000005512

Institucién Académica: ECIJG ESC. COLOMBIAMA DE INGENIERIA Grado Académico: MAES Maestria

Programa Académico: MCIV  Maestria en Ingenieria Civi Campus: BOGIG
Estado Verif. Titulo: Solicitud Graduacion Id Ceremaonia: 21
Nro. Solicitud Grado: 4 Estado ceremonia: Finalizada

Fecha Solicitud Grado: 02/08/2019

Seguimiento Paz y Salvo zar‘l Buscar | Ver Tedo | GV E Primero ‘4 1.2de2 '»' Ultimo
Codigo Requisito Descripcion Cumplido

1 IND_NOFAGO Indicador de no pago 4

echa Validacion Usuario
3/08/2019 FESTUPINAN

2 LIST_GRADOC Lista reguisitos grado o 37082019 FESTURINAN
Si en la columna Cumplido Si en la columna Cumplido
todos los items aparecen con aparece el icono (N , indica que
el icono v , recibiras en el tienes pagos o documentos
correo Institucional la pendientes. En caso de dudas,
notificacion de que la factura acércate a la Coordinacién de
de derechos de grado esta Grados, ubicada en el bloque A,
disponible para pagar. primer piso, o escribe a

Coordgrados@escuelaing.edu.co

Pagar derechos de grado

Ingresa al sistema y haz clic en el icono del Centro de Alumnado
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Haz clic en la opcion Consultar cuenta, posteriormente, haz clic
en la pestaina Centro de Pagos.

El sistema muestra las facturas pendientes por pagar. Busca la que corresponde
a los derechos de grado y haz clic en el botdn | Generar PDF || para visualizar o
imprimir la factura.

Realizar el pago teniendo en cuenta las siguientes formas de pago

* Pago en linea con tarjeta crédito:

Ten a la mano la informacién de la tarjeta de crédito, haz clic en el botdn
Pago en Linea | , selecciona la franquicia a la que pertenece la tarjeta y sigue las
instrucciones.

* Pago en linea con tarjeta débito
Haz clic en el botdn ' Pago en Linea |, selecciona el botén @, y sigue las instrucciones

* Pago en banco
Imprime la factura u orden de pago en impresora laser y ten en cuenta lo siguiente:
v El pago sélo se puede realizar en las entidades financieras que se indican en
el recibo.
v’ Las entidades bancarias Unicamente reciben efectivo y cheque.
v Al pagar en bancos, el pago se vera reflejado en el sistema de la Escuela, al
dia habil siguiente, después del mediodia.
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* Pago con entidades financieras en convenio y cesantias del Fondo Nacional
del Ahorro (FNA)

Envia o lleva a la Oficina de Apoyo Financiero, bloque A, primer piso, el soporte de

pago entregado por la entidad financiera o el FNA, para ser aplicado en la orden de

matricula, antes de las fechas de vencimiento.

* Pago mixto (aplica para las personas que deben combinar el pago)

Imprime la factura u orden de pago en impresora laser y dirigete a la caja de la
Escuela, ubicada en el bloque A, primer piso, para realizar el pago de manera
combinada con: tarjeta débito, tarjeta crédito, efectivo y/o cheque.

4 A tu correo electrénico institucional llegara la notificacion de
aprobacioén del grado y la informacion de la ceremonia de grado
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Soporte a través del Centro de Servicios Tecnolégicos:

D Aplicacién mévil: Aranda Helper @ Correo: serviciosti@escuelaing.edu.co

[l Web: serviciosti.escuelaing.edu.co @ Chat en sitio web: serviciosti.escuelaing.edu.co




