NIACE -Académie A==

“Solicitar cambio de programa
Pregrado

Ingresar a Enlace — Académico con el usuario y Centro de Alumnado
contraseia institucional sin el dominio

°_©
(@mail.escuelaing.edu.co) . A

Hacer clic en el icono Centro de Alumnado.

Info Académica

Busqueda
., _ ; iy Plan
En la seccion Info Académica, hacer clic en la opcion Inscribir
Solicitud de Servicios Mis Datos Acad

Paliticas de Admision
Solicitud de Servicios
Monitonas

FPeticion de Cerfificados

Hacer clic en el botdn Crear Peticién Nueva

Luego, seleccionar el ciclo o periodo académico en el cual se desea iniciar el nuevo

programa y hacer clic en el botén

Seleccionar la opcién Cambio de programa. Luego, hacer clic en el botdn

Seleccione un servicio y pulse Continuar

Categoria Servicio Valor Moneda
I () Admisiones Cambio de programa 0,00 I
() Académicas Cancelacion Asignatura 1° sem 0,00
() Academicas Cancelacion de Asignaturas 0,00
() Académicas Cancelar semestre 0,00
(O Académicas Intencién Doble Programa 0,00
Cancelar Volver Continuar




El sistema presenta los detalles de la solicitud. Leer atentamente las instrucciones.

En el campo Intencidn

Doble Programa, hacer Intencién Doble Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2] [
clicen el icono Q , Programa
y seleccionar el Intencion Doble Programa Descripcion

programa al que se 1 Q
desee cambiar.

En el espacio Comentario escribir la justificacion del por qué se estd realizando la
solicitud de cambio de programa.

En la seccion Archivos Anexos adjuntar la carta de solicitud en la que se indican 10S
motivos para realizar el cambio de programa.

Esta carta debe estar firmada por el estudiante y por el acudiente.

En el campo Descripcion incluir el nombre del archivo.

Hacer clic en el botdn

Una vez guardada la solicitud no se podran hacer modificaciones y ésta serd enviada
automaticamente al decano o director del programa académico.

La respuesta a la solicitud sera enviada al correo
electronico con las instrucciones a seguir.



Revisar el estado de la solicitud

1 Hacer clic en el icono Centro de Z En la seccion Info Académica, hacer
Alumnado.

clic en la opcidn Solicitud de Servicios

Info Académica

Centro de Alumnado
Busqueda
g Plan

e-i’, : Inscribir
Mis Datos Acad

' Politicas de Admision
Solicitud de Servicios
Monitonas
FPeticion de Certificados

3 El sistema presenta todas las solicitudes realizadas.

Para visualizar el listado completo
de solicitudes que se han realizado

IMis Peticiones de Servicio

| verTodo |11 Fd  Primero (4 1-15de 15 (» Ultimo

Serconalizar | Busca
Grado Programa MNo. Solicitud Solicitud Fecha Peticion || Estado Fecha ESta00 '8 Renovacion Fecha Cita Hora Inicio Ubicacion
1 Pregrado Ingenieria Civil 2020000000000370 | Duplicado de Carné 01/07/2020 Solicitud 01/07/2020
2 Pregrado Ingenieria Civil 2020000000000371 | Renovacion lcetex 08/07/2020 Solicitud 08/07/2020 Matricula Completa
3 Pregrado Ingenieria Civil 2020000000000437 Cancelacion de Asignaturas 09/07/2020 Solicitud 09/07/2020
4 Pregrado Ingenieria Civil 2020000000000474 § Cambio de programa 15/07/2020 Solicitud 15/07/2020
5 Pregrado Ingenieria Civil 2020000000000483 | Duplicado de Carné 24/0712020 Solicitud 24/07/2020 Media Matricula

| Crear Peticion Nueva |

Para visualizar los Revisa en esta
comentarios, hacer clic columna en qué
en el ndmero de la estado se encuentra la
solicitud. solicitud.

Soporte a través del Centro de Servicios Tecnolégicos:

0 Aplicacién mévil: Aranda Helper @ Correo: serviciosti@escuelaing.edu.co

[l Web: serviciosti.escuelaing.edu.co @7 Chat en sitio web: serviciosti.escuelaing.edu.co




