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Asignar consejero a un estudiante y
ver reporte de notas de orientacion

En el sistema se denominan notas de orientacidn a los registros
gue se hacen de las asesorias a estudiantes.

Y se denomina Asesor académico al consejero.

Asignar consejero a un estudiante

™~
Ingresar al sistema digitando usuario y contraseia del correo institucional sin el dominio

(@escuelaing.edu.co)
_

En la ventana principal dirigirse a la parte superior derecha, hacer clic en el |'cono,
seleccionar la opcidn Inicio clasico y seguir la ruta:

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Datos Adicionales de Alumnos > Asesor
Académico del Alumno )

¥ Profesor

NavBar

4 S Ny o
¥ ¥
N Lugares
Recientes

Mis Favoritos

Mi Horario

Inicio Clasico
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El sistema presenta diferentes campos para digitar los criterios de busqueda que se
deseen, una vez ingresados, hacer clic en el botdn Buscar

Asesor Académico del Alumno

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en

Identificacion que se le Buscar un Valor
asigna al estudiante en el <=
sistema Enlace — Académico. Criterios de Busqueda
, ) D Comienza por ¥ |[1000000220
Ndmero de carné del _ :
ey <+ D Campus: Comienza por ¥ |
Doc Identidad: | Comienza por ¥ |
Apellido: Comienza por v |
Digitar el primer apellido y 4_,_ Nombre: Comienza por v |
el primer nombre. ‘ S T o > :
! Incluir Historial Corregir Historial ! Mayas/Minus
Buscar Borrar Blsqueda Basica [&" Guardar Criteri

Si el estudiante ya tiene asignado el Asesor Académico y se desea cambiar, antes de hacer

algun ajuste, dirigirse a la parte inferior y hacer clic en el boton || “» corrage Histonal

Diligenciar los siguientes campos:

* Rol Asesor: desplegar las opciones y elegir Asesor.

«  Grado Académico: hacer clic en el icono “A y elegir el que corresponda.
Tener en cuenta que se visualizan todos los grados académicos en los que el estudiante
ha estado vinculado en la Escuela (Pregrado, Especializacion, Maestria y Educacién
Continuada).

«  Programa Académico: hacer clic en el icono “- , elegir el programa que corresponda vy
verificar que en la columna Program Status aparezca Activo en Programa.
Solo a los estudiantes activos se les podra asignar el asesor académico.

Asiinar conselero académico i ver reiorte de notas Péi. 2 de 8 Seitiembre 2020



Consultar Programa Académico

ID Empleado 1000003545
Institucion Académica ECIG
Grado Académico: Pregrado

Programa Académico: | Comienza por ¥ |

Consultar Borrar Cancelar Consulta Basica

Resultados Busqueda

Ver 100 Primero (4 1de1 (b Ultimo

Programa Académico Descripcion Program Status
ICIV Ingenieria Civjj Activo en Programa

~

Asesor Académico: ingresar el ID del profesor que se designara como consejero o hacer

clicen el iconon digitar en los campos en blanco la informacién de los criterios de
busqueda que se deseen como nombre o apellido del profesor.

Hacer clic en el botén | Buscar

N
Para finalizar hacer clic en el botén [l Guardar

Al respectivo estudiante se le actualizara el nombre del consejero en el semaforo — plan de
estudios en la opcion Ver Asesores.

J

*Estudiantes de posgrado recibirdn adicionalmente una notificacion en su correo
institucional gestionada por el drea de Admisiones.

Asesor Alumno

Daniel Gonzalez 1000003545

Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 »  Ultimo

“Institucion Académica ECLIG Q@ ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA (=]

*Fecha Efectiva 01/01/2016 3
Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 » Ultimo
*Rol Asesor Asesor v "N°® Asesor 1 ] (=]
*Grado Académico PREG Q Pregrado
*Programa Académico ICIV Q Ingenieria Civil

Plan Académico ICIV_350 Q ICIV - Plan de Estudios 9

Asesor Académico 1000000566 Q
Porcentaje Asesor
Comité
Comité Orientacion Debe Aprobar Inscripcion
Debe Aprobar Graduacion Graduacion Aprobada
‘il Guardar |Jlah Volver a Buscar = Incluir Historial _” Corregir Historial
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Consultar notas de orientacion

Enlace - Académico cuenta con las siguientes categorias para registrar las notas de orientacion:

Subcategorias

Consejeria

Académica

Otras - Corresponde a las asesorias que los consejeros
brindan a sus aconsejados con respecto a situaciones
extraacadémicas que pueden afectar el plan de carrera
del estudiante.

Asesoria con Profesor

Asesoria con Profesor - Corresponde a la asesoria
brindada por profesores de pregrado o posgrado a
estudiantes que no tienen asignados en consejeria.

Asesoria con Monitor

Asesoria con Monitor - Se refiere a las asesorias
brindadas por monitores de sala.

Programa
Acompaiamiento

Asesoria Acompafiamiento - Corresponde a Bienestar
Universitario.

Seguimiento Acompafiamiento - Corresponde a Bienestar
Universitario.

Psicoldgica

Asesoria Clinica- Corresponde a Bienestar Universitario.

El sistema permite que los decanos y directores generen un reporte que incluye el detalle de las
notas de orientacion realizadas por los consejeros, otros profesores y por monitores de sala.
Ademas, el reporte muestra si los estudiantes tienen notas de orientacion del Programa de
Acompafiamiento de Bienestar Universitario, sin embargo, por lineamiento institucional en este

caso no se muestra el detalle.

Ilgualmente, si se desea se pueden consultar las notas de orientacidn una a una, estudiante por

estudiante.
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Generar reporte de notas de orientacion

En la ventana principal dirigirse a la parte superior derecha, hacer clic en el |'cono ,

seleccionar la opcidn Inicio clasico y seguir la ruta:

Menu Principal > Orientacion Académica > Orientacion de Alumnos > Reporte Notas de

Orientacion

_J

¥ Profesor

Mi Horario Centro de Trabajo Actividades

0

o

Lugares
Recientes

Mis Favoritos

Inicio Clasico

Hacer clic en la pestafia Afadir un Valor, en el campo ID Control Ejecucidn escribir un
nombre con fecha para que el sistema tenga un identificador del proceso que va a ejecutar

(no acepta caracteres especiales y no se pueden dejar espacios).

Luego, hacer clic en el botén Anadir

Reporte Notas de Orientacion

Buscar un Valor || Anadir un Valor

|0 Control Ejecucion]| Reportels-08

Anadir
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reporte a generar.

Es obligatorio elegir un rango de fechas y diligenciar al menos uno de estos campos: ID
Consejero, ID estudiante, Programa Académico, Categoria Nota o ID Quien realiza gestion.

Luego, hacer clic en | Guardar y en el botén Ejec

En la seccién Criterios de Ejecucidn digitar los criterios que se desean tener en cuenta en el

~

J

I Control ~ Reporte05-08 Gestor Informes hMonitor Procesos Ejec

Ejecucion:

Criterios de Ejecucion

Favor selectione los criterios de ejecucion

*nstitucion Academica| ECLJG Q Escuels Colombiana de Ingenieria Julio Garavito
|0 Consejero Q
ID Estudiante QL

N* Identificacion

N° de Carnet

Grado Académico| il

Programa Académico Q
Semestre Académico

Categoria Nota| ASESORIAP | Asesoria con Profesor
ID Guien realiza Gestion Q

*Fecha Inicial|01/06/2020  |W

*Fecha Final | 0G/02/2020 |

I 11l Guardar I'—'No‘tﬁca' sbtniadr || & ActNisuslizar

En la ventana que muestra el sistema, hacer clic en el boton Aceptar ]

Peticion Gestor Procesos

ID Usuaric UUS_FPREG DECAND ID Control Ejecucion  Reporte0§-08

Mombre Servidor] w | Fecha Ejec | 0G/08/2020 i
Recurrencia | “ | Hora Ejec|2:14:00FM Restablecar a FiH Actual
Huso Horario a
Lista Procesos
Selec Descripeion Mombre Proceso Tipo Proceso =Tipo *Formato Distribucian
Reporte Motas de Crientacién EC_REP MOTAg | Metor de [Web ~ |[T<T __ » | Distribucién
Aglicacion

Apeptar Cancelar
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Hacer clic en la opcién Gestor Informes. J

Reporte Notas de Orientacion

D Control Reporiel5-00
Ejecucion:

3estor [nformes

Wonitor Procesos

nstancia Proceso: 218523

Ejex

Luego, hacer clic sobre el archivo para descargarlo.

En la pestafia Administracidn, hacer clic en el botdn Actualizar varias veces hasta que se
muestre el archivo EC_NOTAS_ORI-EC_NOTAS_ORI.xIsx y en la columna Estado aparezca
Enviado.

Liziz Explorador

Ver Informes De

Administracion Archivos

ID Usuario UE_PREG_DEC: Tip.;.| w | Ultimo

Estado |:| Ca rpeta|

Lizta Informes

[

Selec 5
Informe

215416

215414
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Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2 | [
Instancia

Descripeion
Proceso P

ol | Instancia

Prirnero

Fecha/Hora
Peticicn

318529 EC_MOTAS ORI- EC_MOTAS_ORlxdsx

0a0ar2020
1 5:26PM

319528 Reporte Motas de Orientacion

A

1-2de 2 (» Ultimo

Formato Estado

Microsod

Excal Emviado

OBDRrz0zp Archivas

2:14:39PM

[l Emviado

(*.fet)

Det

Doat

Doat

Actualizar




Asi

Consultar una a una las notas de orientacion

En la ventana principal dirigirse a la parte superior derecha, hacer clic en el |'cono ,
seleccionar la opcidn Inicio clasico y seguir la ruta:

Menu Principal > Orientacion Académica > Orientacion de Alumnos > Notas de
Orientacion

_J

Digitar al menos uno de los criterios de busqueda que se tenga del estudiante. Luego, hacer
clic en el botén Buscar y se desplegaran los registros de las notas de orientacidon
existentes.

En caso que el estudiante no tenga notas de orientacidn registradas, en la parte inferior se
visualizara el mensaje Mo hay valores coincidentes.

Favoritos ¥ Mend Prncipal * COrientacion Académica Orientacion de Alumnos ¥ Motas de Orientacion

ENCACE - Académico

Notas de Orientacion

Introduzea los datos gue tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Blsqueda

Institucidn Académica:[=_ W | ECG q
D 100000153 a
1D Nota Crientacicn:
Apelidas:
Nomore:
Asesor Avademico:
Greado For
Categoria Mota: q
Subcategaria MNota: = |

[0 MayiisiMinis

=) . .
Buscar Borrar Bisgqueda Basica B Guardar Criterios Busgueds

Resultados Busqueda
er Todo Primero (4 t4des b Ulimo
1 |0 Mota Orientacion Mombre Categoria Mota Subcategoria Nota Mombre Asesor Usuario Creacion
E 00001 BARBOSA JARIA COMSEJERIA ACADEMICA IGMACIO GARCIA IGMACID GARCIA
31 00002 BARBOSA JARIA COMSEJERIA OTRAS IGMACIO GARCIA IGMACID GARCIA
100000183 00003 BARBOSA JMARIA COMSEJERIA ACADEMICA IGNACIO GARCIA IGMACIO GARCIA
100000183 00004 BARBOSA JMARIA . COMSEJERIA ACADEMICA IGMACIO GARCIA IGMACID GARCIA
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Soporte a través del Centro de Servicios Tecnolégicos:

&

[/ Aplicacién movil: Aranda Helper , Correo: serviciosti@escuelaing.edu.co

Teléfono: 668 3600 extension 611 %/ Chat en sitio web: serviciosti.escuelaing.edu.co

[ Web: serviciosti.escuelaing.edu.co



