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Diligenciar la evaluacion de los
profesores a cargo —
Heteroevaluacion

Ingresar al sistema digitando usuario y contrasena del correo institucional
sin el dominio (@escuelaing.edu.co)

En la parte superior derecha, hacer clic en , seleccionar la opcidn \
Inicio clasico y seguir la ruta:

Menu Principal > Evaluacion Docente > Evaluacion Jefe Directo >
Evaluacidon docente }

La evaluacién se habilita en unas fechas determinadas,
desde la Vicerrectoria Académica.

Si intenta responderla en una fecha diferente, el sistema le
arrojard un mensaje indicando que no hay datos para la
transaccion solicitada.
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Buscar el profesor a evaluar.

* Para ver el listado completo de profesores a cargo, hacer clic en el
botdn Buscar

* Si conoce el ID del profesor, digitarlo en el campo ID Instructor y
luego hacer clic en el botén  Buscar

En caso contrario, en el campo ID Instructor hacer clic en el icono Q
y digitar la informacidn de los criterios de busqueda para identificar al
profesor (primer apellido y primer nombre).

N J

Evaluacion Docente - Director

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco pfobtener todos los vi

Buscar un Valor

Criterios de Bisqueda

Institucion Académica: Comienza por ¥ 2L
Campus: Comienza por v &)
Grado Académico: = v v
Ciclo: Comienza por v i
Id Vigencia Eval Docente: | Comienza por v 2L
D Instructor Comienza por ¥ | 1000000002 3,

Borrar | Busqueda Basica QIT:J Guardar Criterios Blusgueda
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En pantalla se desplegaran las preguntas de la evaluacion.

Dirigirse a la columna Calificacion, desplegar el listado y seleccionar la
calificacion correspondiente a cada pregunta.

Si se desea, se puede ingresar un comentario en el campo ubicado en la
parte inferior de cada pregunta.

Evaluacion Docente

Heteroevaluacion - Director

Ciclo 1920 Id Vigencia Eval Docente  HEPRC2 Campus BOGIG
ID Instructor 1000000114
Buscar Primero o n n ° Ultimo
ID Variable Evaluacion HO Capacidad técnica o profesional
| | & B « [@1de1fH
Pregunta Calificacidn )

Posee conocimientos para 2! 2jercicio de las |laboreqd
encomendadas; realiza con £xito trabajos sin
1 supervisidn constante, en forma confiable, con v
hzabilidad y precision; demuestra interés permanantas m
de actualizacién para asumir nuevos retos | 1 - Malo ]

2 - Deficiente

Comentario 2 - Bueno
[ - 4 - Notable -

[ } S5 Excelente
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En la parte inferior de la autoevaluacion hay dos botones para guardar.
Es importante tener en cuenta:

; a =] .

* Al hacer clic en el botén Guardar | el sistema almacena la
informacidn diligenciada, permite hacer modificaciones y completar
posteriormente las respuestas que hagan falta.

* Al hacer clic en el botén Guardar ' Enviar I el

sistema almacena la ultima versién de la evaluacién y no permite
hacer cambios.

ID Variable Evaluacion H8 Compromiso con la mision v vision institucional

I = B «[@l1de1i] )
Pregunta Calificacian

Muestra disposicidn, identificacidn, entusiasmao,
responsabilidad 2 interés, a través de actitudes
cotidianas, hacia la misién de su cargo, drea de
desempefio v hacia la Escusla

Comentario

ID Variable Evaluacion H3 Relaciones interpersonales v tolerancia

I W EI N « [ 1de1[]
Pregunta Calificacian

Establece ¥y mantiene relaciones arménicas y
1 enriquecedaoras con otras personas, jefes, compafieros A
v colaboraderes dentro de criterios de respeto

Comentario

La opcion Guardar y Enviar cerrara la evaluacion Guardar y Enviar

Si desea Guardar para después elija la opcion Guardar

B cuardar L2\ olver a Buscar [Z] nofificar
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Generar Evaluacion en un archivo pdf

Una vez haya diligenciado la evaluacién en su totalidad puede generar un archivo pdf, el cual
debe ser compartido a través del correo, tanto con el profesor que usted evalué como con la
Vicerrectoria Académica.

Ingresar a la ruta:
Menu Principal > Informes Evaluacion Docente > Informe Evaluacion

Profesor

! Verificar que el navegador tenga desbloqueadas las ventanas emergentes

™
Ir a la pestafia Anadir un valor e ingresar los valores de: Grado
académico, Ciclo, Id vigencia eval docente, Id evaluacién
Hacer clic en el boton Anadir.

S

Informe Evaluacion Profesor

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Institucion Académica: ECUG |Q

Campus: BOGJG |3
Grado Académico: | v
Cicla: &'}
Id Vigencia Eval Docente: &}
ID Evaluacion: Q
Afiadir

Debe seleccionar el Id vigencia eval docente correspondiente
al tipo de evaluacion que va a generar, ya que en este
componente es posible generar el archivo pdf, tanto para la
evaluacion del jefe directo, como para la autoevaluacion.
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~

En la columna ID Instructor, hacer clic en el icono Q y seleccionar al
profesor al que se le quiere generar la evaluacion.

Luego, en la columna ID tipo evaluacion, hacer clic en el icono Q y
seleccionar el tipo de evaluacion.

Una vez se seleccionados los criterios, hacer clic en el botdon Generar.

A continuacién se abrird una pestafia nueva en el navegador con el pdf

k de la evaluacion. )

Favoritos « Mend Principal « » Informes Evaluacién Docente ¥ >  Informe Evaluacién Profesor

ENLACE - Académico

Impresion Evaluacion Profesor

Institucidn Académica ECLIG ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA

Campus BOGJG  Bogotd
Grado Académico PREG
Ciclo Lectivo 1920
ID Vigencia Eval. Docente HEPRC2

ID Evaluacion HETE

Personalizar | Buscar | 2| B Primero ‘4" 1de1 "*' Ulime
*ID Instructor Nombre ;Lzrljscoidn Generar
l E] H =
[5] Guardar | |[=Motificar [EhAfadir || 5] Actisualizar

Si desea generar el archivo para otro profesor,
e debe hacer clic en el icono |+] y repetir el
proceso

) Correo: serviciosti@escuelaing.edu.co

Teléfono: 668 3600 extension 611 %/ Chat en sitio web: serviciosti.escuelaing.edu.co

[ Web: serviciosti.escuelaing.edu.co




