4 . ESCUELA
COLOMBIANA
- DE INGENIERIA
JULIO GARAVITO

Gestionar las homologaciones

Casos en los que se homologa

¢ Cuando el estudiante realiza cambio de programa o grado académico

¢ Cuando el estudiante viene de otra institucion (traslados)

¢ Cuando el estudiante finaliza un programa de posgrado y se reconocen asignaturas
en su nuevo programa

* Cuando el estudiante cursé asignaturas coterminales en pregrado y se le reconocen
en posgrado

El decano o director gestiona la solicitud de servicio de homologacidon que
previamente el estudiante ha solicitado a través del sistema Enlace — Académico.

Si el estudiante no realiza la solicitud de servicio en el
sistema, ésta se puede realizar desde las decanaturas o
la Direccion de Posgrados, ya sea por los directores o
decanos o las personas que ellos deleguen en el
sistema. En la parte inferior de esta guia se explica
como hacerlo.

-
Ingresar al sistema Enlace — Académico con usuario y contrasefia del correo
institucional sin el dominio (@escuelaing.edu.co) B
En la parte superior derecha de la pantalla, hacer clic en el icono, B
seleccionar la opcidn Inicio clasico y seguir la ruta:

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Solicitud Servicios Académicos

> Gestion de Solicitudes )
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El sistema presenta diferentes criterios de busqueda. Para consultar las \
solicitudes que han realizado los estudiantes, hacer clic en el icono O\ en
cada uno de los siguientes campos:

* Estado Solicitud: elegir la opcion SOLIC o solicitado, que hace
referencia a las solicitudes sin tramitar.

* ID Estudiante: Hace referencia a la identificacion que se le asigna
a cada estudiante en el sistema Enlace — Académico, seleccionarlo
si lo conoce

* Categoria: seleccionar la opcién Académicas.

* Tipo Servicio: elegir la opcion Homologacion-posgrado

Los demas criterios de busqueda no son obligatorios. Se pueden diligenciar si
se conoce la informacién.

\ Luego, hacer clic en el botdn Buscar j

UV Vel | FEEsUlil

Gestion Solicitudes

Peticiones de Servicios

| Estado Solicitud: SOLIC  |Q  solicitud Atributo de Servicio: Q [J No encontré cita Buscar
ontrato: @ Fecha Peticion Inicial: [5] Fecha Peticion Final: [5 No. Solicitud Servicio: Q
=
ID Estudiante: Q Categoria: /ACADEM @  Académicas Tipo Servicio: |HOMPOS|Q,  Homologacién-posgrado

Personalizar | Buscar | | & Primero (4 1de 1 (» Ultimo

Igool.icitud ID Estudiante Nombre Estudiante Fecha Peticidn Categoria Servicio Estado Fecha Estado

1

El sistema arrojara los resultados segun los criterios de busqueda elegidos.
Hacer clic en el No. Solicitud que se desea revisar

Gestion Solicitudes

Peticiones de Servicios

Estado Solicitud: [SOLIC QY Solicitud Atributo de Servicio: Q No encontré cita
N° Contrato: Q. Fecha Peticién Inicial: [H  Fecha Peticién Final: [ Mo. Solicitud Servicio: Q,
ID Estudiante: Q Categoria: a, Tipo Servicio: QL
L Personalizar | Buscar | U | Primero
Mo. Solicitud IDgEstudiante Mombre Estudiante Fecha Peticion Categoria Servicio Estado Fecha Estado
1 2020000000000317 000000 PAOLA BELTRAN 17/01/2020 Académicas Homeologacion-posgrado Solicitud 17/01/2020
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El sistema muestra los detalles de la solicitud de homologacidn realizada por \

el estudiante. En la parte inferior de la ventana se encuentran los
documentos adjuntos para revision.

Si luego de realizar las verificaciones correspondientes se determina no
aprobar la homologacidn, se da respuesta a la solicitud dirigiéndose a la
parte superior derecha de la ventana, en el campo Nuevo Estado hacer clic
en el icono [:{ y elegir el estado respectivo.

En el campo Respuesta se ingresa la informacion que se considere necesaria
compartir al estudiante.

Si el decano o director esta respondiendo directamente
la solicitud de servicio, no debe diligenciar el campo
Aprobador que se encuentra en la parte inferior de la
ventana.

Si esta es una tarea que ha sido delegada a otra
persona, hacer clic en el icono C{ del campo
Aprobador y elegir el nombre de la persona que la esta
gestionando.

Luego, hacer clic en el botén ~ Guardar 'y yna vez se muestre el mensaje

de confirmacién, hacer clic en Aceptar.

Automaticamente se enviard una notificacion al correo del estudiante,
informandole que su solicitud ha cambiado de estado y que puede ingresar a
Enlace — Académico a revisar la respuesta.

\

_J
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En el caso que se determine aprobar la homologacion, antes de dar respuesta \
a la solicitud de servicio del estudiante, es necesario que el decano o director
ingrese en el sistema la informacidn de las asignaturas a homologar para que

el drea de Registro pueda contabilizarlas.

Esta informacidon se ingresa en otra ruta del sistema, por lo tanto, se
recomienda dejar abierta la ventana de la solicitud de servicio y abrir una

nueva ventana del navegador y seguir la ruta:

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Evaluacion de Convalidaciones >

Créditos de Curso — Manual

El sistema abrird directamente la pestafia Buscar un valor. Alli, ingresar los
criterios de busqueda que se conozcan del estudiante que estd solicitando la

homologacién.

J

Identificacion que se le
asigna al estudiante en el

sistema
Académico

Créditos de Curso - Manual

Introduzca los datos gue tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener

Buscar un Valor

Enlace — ] 1D
Grado Académico:

Afnadir un Valor

Criterios de Busqueda

| Comienza por ||

= " |

Institucion Académica:| Comienza por |

Doc |dentidad:

Digitar el primer apellido Apellido:
y el primer nombre Nombre:

estionar homologaciones

L] Mayus/Minis

Buscar Borrar

| Comienza por |

| Comienza por |

| Comienza por |

Luego, hacer clicen = Buscar
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Si el sistema no arroja un resultado
de la busqueda, significa que ese
estudiante no ha tenido
homologaciones anteriormente.

En este caso, se debe hacer clic en
la pestafia Anadir un Valor vy
diligenciar la informacion.

Créditos de Curso - Manual

\

Buscar un Valor Afiadir un Valor

ID: |

| R

Grado Académico:

Institucion Académica:[EclG | R

Afadir

Si no se conoce la informacién del campo ID del estudiante en el sistema, hacer clic
en el icono Q y diligenciar los criterios de busqueda que se conozcan, luego hacer
clic en Consultar y elegir el estudiante

Identificacion que se le asigna al
estudiante en el sistema Enlace —
Académico

-

Numero de carné del estudiante

nombre

s | [} CAMPILIS:

Apellido:
Digitar el primer apellido y el primer 4—|_N+:lmt:|rE'

( Elegir el grado académico en el )
que se va a realizar la
homologacién
Y luego, hacer clic en el botén
Aiadir

\. J

Consultar ID

ID: [ Comienza por ~ ||

| Comienza por |

Doc Identidad:| Comienza por |

| Comienza por |

| Comienza por |

Consultar Borrar Cancelar Consulta Basica

Créditos de Curso - Manual

Buscar un Valor Arniadir un Valor

ID: 1000000021 |4

2l

| Grado Académico: |
Institucion Académica:[ECIG |

Afadir
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El sistema abre la ventana para ingresar toda la informacion de la asignatura o

asignaturas a homologar

Entrada de Curso Convalidado
AMELIA AMAYA
Modelo Convalidacion
Grado Académico PREG

Institucion Académica
*N® Modelo 1

ECWG

1000000021
Buscar | Ver Todo

Pregrado

ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA

*Nivel Expediente Acad | Imprimiren v

Informacién Destino

*Programa Académico
Plan Académico

Informacion Origen

*Tipo Origen Crédito | Introd Man. v

Institucion Origen

Tipo Centro NA

Ciclo Lvo Convalidacion
*Ciclo Articulacion

Es transferencia

Curso Entrante

*Grupo*N®

Sec Aiio
1 1 )
Materia
Estado: N° Curso
Descripcion
Detalles

Coment Uni

Matriculadas
Entrada Calif

Q

a

Buscar | Ver Todo

Buscar | Ver Todo

Curso Equivalente

Ciclo Ext ID Curso

a

N*® Oferta

Unidades

Convalid

Plan

Calificacion

0.00 Sistema Calif
Calificacion
Oficial

Cd Repeticion

Designacion

1de1 (» Ulimo

H=]

Primera (4

Incluir en N Media

Primero 4/ 1de1 (» Ultimo
[+][=]
Primero (4) 1de1 (») Ultimo
[+[=]
Q
Q
0,000
Q
Q
Q
Q
Q

Incluir en Estca Semn Ensfi FA

En la seccion Informacidn Destino seleccionar el programa y el plan académico
en el cual se va a realizar la homologacién. Luego, marcar la opcién Incluir en

N Media

Informacidn Destino

Q,
Plan Académico |CIV_350

*Programa Académico ICIV

Q

Ingenieria Civil
ICIV - Plan de Estudios 8

# Incluir en N Media
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En la siguiente seccion denominada Informacion Origen sélo se diligencia el
campo Institucion Origen con el nombre de la institucién de donde se generan
las notas que se van a homologar.

En caso de ser la Escuela, poner el nombre de la Escuela.

Los campos Tipo Origen Crédito y Tipo Centro no se deben modificar.

\

Informacion Origen

*Tipo Origen Crédito Introd Manu v

Institucion Origen Universidad Nacional

Tipo Centro NA |3

-

\

En la seccion Ciclo Lvo Convalidacidn diligenciar los campos:

*  Ciclo Articulacidn: seleccionar el ciclo o periodo académico en el que se va
a realizar la homologacion.

Para estudiantes nuevos, de transferencia o de traslado se refiere al
ciclo de admision del programa en el que se tramita la homologacidn.

Para estudiantes en movilidad, convenio, entre otros, elegir el ciclo o

periodo académico en el que se van asociar las asignaturas cursadas.

* Es transferencia: esta opcién sélo se marca cuando el estudiante es de
pregrado y viene de otra universidad.

\

J
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[ En la seccion Curso Entrante, se \

diligencian los campos con la

informacidn de la asignatura cursada

por el estudiante en el programa de Curso Entrante

origen: Afio| 2018 Ciclo Ext Q,

Materia MAT

* Materia: se escribe una
descripcién corta del nombre de
la asignatura

N°® Curso CALD

Descripcion (Calculo Diferencia

* N° curso: si la asignatura fue Uni| 3,00
: Matriculad
cursada en la Escuela, se escribe Entroga Calst 35

el nemodnico de la asignatura. En
otro caso, escribir algun cddigo
que referencie la asignatura.

*  Ciclo Ext: no se diligencia }

[ En la siguiente seccion Curso Equivalente diligenciar los siguientes campos: \

* ID Curso: seleccionar la asignatura que se va a homologar en el plan de
estudios de la Escuela.
El sistema trae automaticamente la informacién asociada al ID Curso
seleccionado, incluyendo la nota minima aprobatoria correspondiente al
plan de calificacidon que tiene por defecto la asignatura.

* Unidades Convalid, Plan Calificacidn y Sistema Calif: estos campos sélo se
modifican cuando se deba cambiar el plan de calificacién (convenios

especificos).

* (alificacion Oficial: verificar y modificar segun la nota definitiva que debe
guedar en la historia académica del estudiante.

* Designacion: no diligenciarlo.

*  Incluir en Estca Semn Ensi FA: marcar esta opcion

\ * Cd Repeticidn: asignar el codigo de repeticién que corresponda j
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Curso Equivalente

ID Curso[100177 |3 MATE

N® Oferta 1|3, CALD
Unidades 4,000
Convalid
Plan FRE |Q Pregrado
Calificacion
Sistema Calif MM1 | Asignatura Pregrado
Calificacion 3,0 |Q Tres cero
Oficial
Cd Repeticion ')
Designacion QL

#| Incluir en Estca Semn Ensfi FA

Si al mismo estudiante se le van a homologar mas asignaturas en el mismo
ciclo o periodo académico, hacer clic el icono | 4. Iy repetir el mismo proceso

Ciclo Lvo Convalidacion Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (¢ Ultimo
*Ciclo Articulacidn (1920 Q 2019-2 ﬂ j
#| Es transferencia
Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (b Lllifimo
[+][=]
“Grupo*N® Curso Entrante Curso Equivalente
Sec Afio| 2018 Ciclo Ext &} ID Curse[100177 | MATE
1 1
Materia MAT N° Oferta| 1C CALD
Estado: N° Curso|CALD Unidades 4,000
Aceptado Convalid
Descripcion [Calculo Diferencia Plan FRE |G Pregrado
Detalles Calificacion
Coment Uni 3.00 Sistema Calif NM1 | Asignatura Pregrado
Matriculadas
Entrada Calif 4,5 Calificacion 4.5 |Q Cuatro cin
Oficial
Cd Repeticion QL
Designacion aQ,

#| Incluir en Estca Semn Ensii FA

[ Para finalizar, hacer clic en Guardar ]
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Regresar a la ventana en la que se tiene abierta la solicitud de servicio del
estudiante para dar la respectiva respuesta.

En el campo Nuevo Estado hacer clic en el icono C{ y elegir el estado Pasar a
Registro

' Es necesario que esta solicitud llegue a Registro para
. gue se oficialice la homologacion.

Detalle Solicitud

Detalle de la solicitud

No. Solicitud Servicio:  2020000000000317 ID Estudiante: 1000000  PAOLA BELTRAN
Categoria: ACADEM Académicas Servicio: HOMPOS Homologacion
Estado Actual: SOLIC Solicitud Fecha Peticion: 17/01/2020

Ciclo: 1920 2019-Segundo Periodo Nuevo Estado: |REGIST |Q Pasar a Registro

4 )

En el campo Respuesta se pueden incluir las observaciones que se considere.

El campo Aprobador solo se diligencia si el proceso de tramitar la
homologacidn la realizé una persona diferente al decano o director.

Luego, hacer clic en el botén  Guardar y una vez se muestre el mensaje de
confirmacion, hacer clic en Aceptar.

- /

El drea de Registro cambiara el estado de la solicitud a Aprobado y el
estudiante recibira la notificacidon en su correo, informandole que la solicitud
ha cambiado de estado y que puede ingresar a Enlace — Académico a revisar la
respuesta.
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Realizar administrativamente la solicitud de servicio de
homologacion a través del sistema

Ingresar al sistema para crear la solicitud de servicio, digitando usuario y
contrasefia del correo institucional sin el dominio (@escuelaing.edu.co)

En la parte superior derecha de la pantalla, hacer clic en el icono-,
seleccionar la opcidn Inicio clasico y seguir la ruta:

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Solicitud Servicios Académicos
> Creacion de Solicitudes

g El sistema muestra los campos a diligenciar: :I

Creacion Solicitud

Afiadir un Valor

ID Empleado: corresponde al numero de

identificacion que se le asigna a cada D En‘pljaadn . Q
estudiante en Enlace — Académico Institucion Academica: ECIJG | Q)
Grado Académico: Q
Programa Académico: i3,
Ciclo: periodo académico actual Ciclo: a
Categoria solicitud: elegir la opcién Académica Categoria Solicitud: QL
Codigo Servicio: Q

Cédigo servicio: seleccionar la  opcién

.. Mo. Solicitud Servicio:  NEW
Homologacion

Afiadir

Hacer clic en Adadir
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El sistema despliega la venta de creacién de solicitudes de servicio. En el
campo Comentario escribir las asignaturas que se van a homologar y la
informacidn que se considere pertinente.

Creacion Solicitud Servicios

ID Estudiante: 1000000

Institucion: ECIG ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA
Grado Académico PREG Pregrado

Programa Académico: ICIV Ingenieria Civil

Ciclo: 1920 2019-Segundo Periodo

Categoria: ACADEM Académicas

Servicio: HOMPOS Homologacion

Informacion Servicio

No. Solicitud Servicio: NEW Fecha Peticion: 17/01/2020 Estado: SOLIC Solicitud

. El estudiante solicita la homologacion de Calculo Diferencial
Comentario:

’
27

Respuesta:
4
Personalizar | Buscar | (2 | & Primero (<. 1de1  Uttimo
Auditoria | [FT»)
Archivos Anexos Descripcion Anadir Ver Eliminar
1 Documento_soporte.pdf Documento soporte Afadir Ver Eliminar (+] [=]
Guardar
\

En la seccion Archivos Anexos adjuntar los archivos de soporte

Luego, hacer clicen = Guardar

La solicitud de servicio quedara creada en el sistema. Esto permite que el
decano o director pueda gestionar la homologacion.

- J
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Soporte a través del Centro de Servicios Tecnolégicos:

| Aplicacién mévil: Aranda Helper

, Correo: serviciosti@escuelaing.edu.co

Teléfono: 668 3600 extension 611 %/ Chat en sitio web: serviciosti.escuelaing.edu.co

[ Web: serviciosti.escuelaing.edu.co




