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Verificar cupos de inscripcion y realizar
modificaciones de horario

Verificar cupos de inscripcion de asignaturas

Los decanos y directores podran consultar en tiempo real cuantos cupos estan siendo
utilizados durante la preparacién de inscripcién (también llamado carrito de compras) y
durante la inscripcién final de horarios

Ingresar al sistema digitando usuario y contrasefa del correo institucional sin el
dominio (@escuelaing.edu.co)

En la ventana principal dirigirse a la parte superior derecha, hacer clic en el icono
seleccionar la opcidn Inicio clasico y seguir la ruta:

Menu Principal > Gestidn Curricular> Programa de Clases > Cupos Inscripcion

¥ Profesor

Mi Horario Centro de Trabajo Actividades

QY
Q/j e
» '\‘ F "/ .

Inicio Clasico




Diligenciar los siguientes campos digitando la informaciéon o haciendo clic en el\

icono Q :

* *Ciclo: elegir el periodo académico a consultar.
* No.Catdlogo: digitar el cddigo o nemdnico de la asignatura que se desea

consultar

* ID Curso: que corresponde al ID asignado a cada curso en la Escuela.

(Opcional)

* Seccion clase: el grupo del curso que se va a consultar. (Opcional)

\ Luego hacer clic en Buscar

J

Cupos de Inscripcion

Criterios de Ejecucion

*Institucion |ECIJG
Académica

3, *Campus |BOGJG |Q, I*Eiclu 2020 |Q, N° Catalogo [AYAL

1D Curso

0, Seccion Clase

Buscar I

Informacion Asignatura

ID Curso

N° Catalogo

Creditos

El sistema mostrara:

En la columna Cupo Max. los cupos que hayan sido ofertados por la decanatura

o el departamento

En la columna Cant. Carrito los cupos que estan siendo utilizados por los
estudiantes durante la preparacion de inscripcidn de asignaturas
En la columna Cant. Inscritos los cupos que finalmente hayan inscrito los

estudiantes durante su franja de inscripcion.

K En las demads columnas se visualizarda mas informacion del curso.

~

J

N

Clase  Clase
1768 1 1000000584 German Gonzalez LEC-Princ.
2401 2 100000059E  Hector Matamoros LEC-Princ.
2233 3 1000000582 Ricardo Lopez LEC-Princ.
2104 4 1000000568 Hector Matamoros LEC-Princ.
2270 5 1000000524 Geman Gonzalez LEC-Princ.
2808 T 1000000562 Ricardo Lopez LEC-Princ.

Seccion ID Profesor

Hombre Componente

Grado
Académic

Fregrado
Fregrado
Fregrado
Fregrado
Fregrado

Fregrado

Cupo Cant Cant
Max. Carrito Inscritod

20
30
30
20

40

q

Ultirma

Personalizar | Buscar | L2 | = Primero 1-6de 6 )

Cupo  Nuevo . Ver
=

40 Lun 11:30AM | Mie 11:30AM

40 Mie Vie 02:30 PM

40 Lun Jue 01:00 PM

40 Lun Mie 04:00 PM

40 Mie 10:00AM | Jue 10:00AM

Lun Jue 02:30 PM

Mostrar de forma grafica
el horario de la asignatura



La informacion se actualizara en tiempo real durante los dias habilitados para que
los estudiantes de pregrado preparen su inscripcion e igualmente, durante las
franjas de inscripcidn final asignadas.

Si se desean ampliar los cupos o abrir mas grupos, se debe escribir a Paola
Andrea Perdomo, lider de programacion académica de pregrado, al correo
paola.perdomo@escuelaing.edu.co. Una vez se asignen los nuevos cupos o
grupos, automaticamente se visualizara en el sistema Enlace- Académico.

El sistema permite hacer clic en la informacién de las columnas Cant. Carrito y Cant.

Inscritos.

Al hacer clic se visualizara el semestre académico y la cantidad de estudiantes por
cada semestre.

Componerte Sr20e | Gipo Sont | Cant . |
Salones
LEC-Princ. Pregrado 30 o 33 40
LEC-Princ. Pregrado 30 0 33 40
LEC-Princ.  Pregrado 30 0 34 40

LEC-Princ. Pregrado 30 ] 40

Cantidad Estudiantes Inscritos Total: 22

Grado = A

. o= Grado Academico = A Cant.
Ciclo Acéierggm N° Clase Esiudiante Semestre Academico Echuliantes

2020 PREG 2104 PREG 7 1

2020 PREG 2104 PREG b 8

2020 PREG 2104 PREG 9 5

2020 PREG 2104 PREG 10 4
Aceptar Cancelar


mailto:paola.perdomo@escuelaing.edu.co

Gestion de solicitudes de modificacion de horario

Los decanos, directores y coordinadores podran ingresar a dar de baja o inscribirle
asignaturas a un estudiante, durante las fechas de inscripcidon de asignaturas.

El estudiante debe hacer primero la solicitud de modificacién de horario por medio del
aplicativo de la Escuela http://horarios.is.escuelaing.edu.co

En la ventana principal dirigirse a la parte superior derecha, hacer clic en el icono
seleccionar la opcidn Inicio clasico y seguir la ruta:

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos > Solicitud

inscripcion

S

¥ Profesor

Mi Horario

Diligenciar los siguientes \
campos digitando la
informaciéon o haciendo clic en

el icono Q :

* Ciclo: elegir el periodo
académico a consultar

* ID Estudiante: digitar el ID
del estudiante

Luego hacer clic en Buscar }

Centro de Trabajo Actividades

j{{;i-j

Lugares
Recientes

Mis Favoritos

Inicio Clasico

Solicitud Inscripcion

Introduzca los datos gue tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener

Buscar un Valor

Criterios de Basqueda

= ECLC &
Ciclo: = W 2110 (< §
ID Estudiante: 1000022193 Q
Sy ] | v]
Programa Académico: | &}

Doc Identidad:

Camet:

Comienza por
Comienza por
Comienza por

Comienza por

Apellidos:
Nombres:

[ mayiis/Mints

l Buscar I
S—

Borrar | Busgueda Basica Igl':] Guardar Criterios Busgueda




El sistema mostrard lo siguiente.

La informacion del estudiante

Informacion Estudiantes

ID Estudiante 1000022193 Nombres  ANDRES JIMENEZ Doc Identidad 1322 Camet 2110
Accion Programa  Activacion Grado Académico Pregrado Carga Maxima 18,00 Ciclo Lectivo  2020-Segundo Periodo
Programa Académico  [CIV Ingenieria Civil Estado Activo en Programa Semestre Académico & Atributo Alumno

Plan Académico  ICIV_350 ICIV-Plande Estudios 9 Grado Académico DP Programa Académico DP Situacion Académica

La informacidn de las asignaturas inscritas por el estudiante

Permite filtrar las asignaturas por estado

|

Informacion Asignaturas

Asignaturas Inscritas [ Créditos Inscritos 18,00

g;télogo g%;ce N* Clase Asignatura Profesor Principal Programacion Créed Rel1 Cat-Secc Rel 2 Cat-Secc Estado MeLrl\I;:aje Inscribir
O] CAPM 1 2407 Int’:errifgg;iaclncﬁ;?ﬂa Certificacion 022 Rodriguez Lun 01:00 PM | Jus 01:00PM 3,00 Inscrita Correcto
3 ngles Mary Schumacher un Mar Vie ~30 AM I( nscrita orrecto
EGl4 10 1345 Inglés 4 Mary Scf t Lun Mar Vie 11:30 AM 2.00 | it C
5ica de Calory OUndas y Fartic ulian roariguez ar . ue - 3 nscrita orrecto
FCOP 71845 Fisica de Cal Ond Partic  Julian Red Mar 02:30 PM | Jue 02:30 PM 3.00 | it C

En Detalle Asignatura, podra ver las clases programadas con su
horario y el cupo.

** Debe marcar el recuadro que aparece antes del nemodnico de las
inscritas

g;télogo gfﬂc;ce N® Claze Asignatura Profesor Principal Programacion
[ HsaP 2 2232  Hidraulica de Sistemas a Presion IMaria Trivino Mar 10:00 AM | Mie 10:00 AM
i Preparacion para la Certificacion ) JP— 04-00 BIL
O CAPM 1 2407 Internacional CAPM Jose Rodriguez Lun 01:00 PM | Jue 01:00 FM
EGI4 10 1345 Inglés 4 Mary Schumacher Lun Mar Vie 11:30 AM

Detalle Asignaturas

Personalizar | Buscar | Ver Todo | 2| B3 Primero (4) 1-10de 15 (» Ultimo
Secc N®Clase Componente Estado Profesor Programacion Cupo I—T:rraer:-:}
1 1550 Claze Cruzada Paola Medina Lun Mar 10:00 AM | Vie 10:00 AM 8 O
10 1345 Claze Inscrita Mary Schumacher Lun Mar Vie 11:30 AM 0
11 1090 Clase Cruzada Sergio Enciso Mar 08:30 AM | Mie 10:00 AM | Vie 3 O

10:00 AM

Personalizar | Buscar | (21 | [

Para
consultar el
semaforo -
plan de
estudios del
estudiante
Primero (4) 16de6 (b U
Dar de Baja Ir a Cupos
Dar de Baja | | Iracupos | [+
Dar de Baja IraCupos | [¥]
Dar de Baja | | Ira Cupos | [*]

respectivo

asignaturas



Para anadir una asignatura

1. Hacer clicen el icono ﬂ de la ultima fila

Personalizar | Buscar | (2 | Primere (4 16de6 () Ur

N® secc

Catilogo Clase N® Clase Asignatura Profesor Principal Programacion Créd Rel1 Cat-Secc Rel 2 Cat-Secc Estado MeLrlwI;Iaje Inscribir Dar de Baja Ir a Cupos

2407 Preparacion para la Certificacior
Internacional CAPM

O EGl4 10 1345 Inglés 4 Mary Schumacher Lun Mar Vie 11:30 AM 2,00 Inscrita Correcto | Inscribir Dar de Baja Ir a Cupy,
[J FcoP T 1845 Fisica de Calor y Ondas y Partic  Julian Redriguez Mar 02:30 PM | Jue 02:30 FM 3,00 Inscrita Correcto | Inscribir | | Dar de Baja Ira Cupg

O capPm 1 Jose Rodriguez Lun 01:00 PM | Jue 01:.00 PM 3,00 Inscrita Correcto Dar de Baja Ir a Cupos [+]

N° Catalogo lg;c:e N® Clage Asignatura |

. Preparacion para la Certificacion
] 7
CAPM ! 2403 Internacional CAPM

2. En la columna N° Catalogo digitar el

nemonico la asignatura a inscribir o hacer
clic en la lupa para buscar el neménico

EGI4 10 1345 Inglés 4
FCOP 7 1845 Fisica de Calor y Ondas y Particulas

HSAP 2 2232  Hidraulica de Sistemas a Presion

PAV 4 1116  Pavimentos

q

3. Enla columna N° Clase digitar el nimero de la clase a inscribir.

Si no conoce el numero, puede marcar el recuadro que aparece antes del neménicoy en la
seccion Detalle Asignatura apareceran las clases programadas con su respectivo horario y
el cupo.

O
0
([
[J] HIDG 3 1716  Hidrologia
([
U
L

N° Catalogo g?ﬂcj N® Claze }Asignaturﬂ Profesor Principal Programacion
Preparacion para la Certificacion
8PN 7 - i | \ 01 \

[ capm 1 2407 Internacional CAPM Joze Rodriguez Lun 01:00 PM | Jue 01:00 PM
(1] EGI4 10 1345 Ingles 4 Mary Schumacher Lun Mar Vie 11:30 AM
[] FCOP 7 1845 Fisica de Calory Ondas y Particulas ~ Julian Rodriguez Mar 02:30 PM | Jue 02:30 PM
[1 HIDG 3 1716 Hidrologia German Monsalve Mar Jue 07:00 AM
(] HSAP 2 2232 Hidréulica de Sistemas a Presion Maria Trivino VOO AR e 1000 AN

PAV 4 1116 Pavimentos Fernando Estrada Vie 07:00 AM | Sab 11:30 AM

7] 2 Q

I Detalle Asignaturas

Personalizar | Buscar | Ver Todo | 2| B2 Primero (1) 1-10de 14 (» Ultimo

secc N°®Claze Componente Estado Profesor Programacion Cupo ::rr;:-'ﬂ
1 1714 Clase Cruzada Juan Zambrano Lun 01:00 PM | Mie Vie 01:00 FM 4 [
10 2307 Clase Cruzada IMaria Guaqueta Lun Jue Vie 08:30 AM 3 -

1" 2223 Clase Cruzada Luis Jaimes Lun Mie Jue 02:30 PM 5 O




4. sila clase tiene laboratorio debe poner el nimero la columna Rel 1

N® Catalogo gfﬂcsce N®Clase Asignatura Profesor Principal Programacion Cred
O caPM 1 2407 | PreParaCion pars fa Certficacion Jose Rodriguez Lun 01:00 PM | Jue 01:00 PM 3.00
O EcH4 10 1345 Inglés 4 Mary Schumacher Lun Mar Vie 11:30 AM 2,00
[ FCoP T 1845 Fisica de Calor y Ondas y Particulas  Julian Rodriguez Mar 02:30 PM | Jue 02:30 PM 3,00
[ HIDG 3 1716  Hidrologia German Monsalve Mar Jue 07:00 AM 3,00
[0 HSAP 2 2232 Hidraulica de Sistemas a Presion Maria Trivino lear 10:00AM | Mie 10:00 AM | Jue 10:00 4 4y
[ Pav 4 1116 Pavimentos Fernando Estrada Vie 07:00AM | Sab 11:30 AM 3,00

ECD Q4 1670|Q,  Ecuaciones Diferenciales Margarita Rey Lun Mie Vie 08:30 AM 3, D

5. Hacer clic en el botén | Inscribir

Secc

N® Catalogo Clase N®Clase Asignatura Profesor Principal Programacion Créd Reld Cat-Secc Rel2 Cat-Secc Estado MeLrE‘aja Inscribir
O capm 1 2407 | Preparacion para fa Certiicacion Jose Rodriguez Lun 01:00 PM | Jue 01:00 PM 3,00 Inscrita Correcto
[0 EGl4 10 1345 Inglés 4 Mary Schumacher Lun Mar Vie 11:30 AM 2,00 Inscrita Correcto
[0 FCoP 7 1845 Fisica de Calory Ondas y Particulas  Julian Rodriguez Mar 02:30 PM | Jue 02:30 PM 3,00 Inscrita Correcto
[J HIDG 3 1716  Hidrologia German Monsalve Mar Jue 07-00 AM 3,00 Inscrita Correcto
[ HSAP 2 2232 Hidrdulica de Sistemas a Presion Maria Trivina Ar‘Tar 10:00 AM | Mie 10:00 AM | Jue 10:00 oo Inscrita Correcto
O

PAV 4 1116  Pavimentos Fernando Estrada Vie 0T:00AM | Sdb 11:30 AM 3,00 Inscrita Correglg -
ECDI |Q 4 |1670/@ Ecuaciones Diferenciales Margarita Rey Lun Mie Vie 08:30 AM 3,00 Q Q,

6. En la columna Ult. Mensaje verificar el mensaje que se muestra.
* Correcto: Significa que la asignatura se pudo inscribir.
* Errores: Significa que no se pudo inscribir, para conocer los detalles hacer clic
sobre la palabra Errores

it
Menszaje

N® Secc

Catilogo  Clase N°Clase Asignatura Profesor Principal Programacién Créd Reld Cat-Secc  Rel2 Cat-Secc Estado

0O capm 7 2407 Preparacion para la Certificacion

7 \nternacional CAPM Jose Rodriguez Lun 01:00 PM | Jue 01:00 PM 3,00 Inscrita Correcto

[0 ECD 4 1670 Ecuaciones Diferenciales Margarita Rey Lun Mie Vie 08:30 AM 3,00 &} Q Pendiente Errores

7. Para verificar el usuario que realizé la accion (la inscripcién) , hacer clic en la palabra que
aparece en la columna Estado

Personalizar | Busc

N* Secc

Catilogo Claze N® Clase Asignatura Profesor Principal Programacion Créd Reld Cat-Secc Rel 2 Cat-Secc
O cAPM 1 2407 | Freparacion para fa Certicacion Jose Rodriguez Lun 01:00 PM | Jue 04:00 PM 3,00 Inscrita
J EcD 4 1670 Ecuaciones Diferenciales Wargarita Rey Lun Mie Vie 08:30 AM 3,00 Q Q Pendiente



Para eliminar una asignatura

1. Hacer clicen el botén | DardeBaja = dela asignatura a quitar

Personalizar | Buscar | (2 | Primere (4 16de6 () Ur

g;lélngn Sf;’; N® Clase Asignatura Profesor Principal Programacicn Créd Rel1 Cat-Secc Rel 2 Cat-Secc Estado MeLrlwI;Iaje Inscribir Dar de Baja Ir a Cupos
O capm 1 2407 In;ﬂiﬁgﬁgno'f;ﬂa Certificacior ..o Rodriguez Lun 01:00 PM | Jue 01.00PM 3,00 Inscrita Correcto | Insc . acupos | [*
O EGl4 10 1345 Inglés 4 Mary Schumacher Lun Mar Vie 11:30 AM 2,00 Inscrita Correcto | Inscribi Darue o2 raCupos | [+]
[0 FCOP 7 1845 Fisica de Calor y Ondas y Partic  Julian Redriguez Mar 02:30 PM | Jue 02:30 PM 3,00 Inscrita Correcto | Inscribir | | Dar de Baja Ira Cupos | [+]

2. En la columna Ult. Mensaje verificar el mensaje que se muestra.

* Correcto: Significa que la asignatura se pudo eliminar.
* Errores: Significa que no se pudo eliminar del horario del estudiante, para conocer

los detalles hacer clic sobre la palabra Errores

Ult.

gi;:’e N* Clase Asignatura Profesor Principal Programacion Créed Reld Cat-Secc Rel 2 Cat-Secc Estado nsaje Inscribir Dar de Baja
3 1716  Hidrologia German Monsalve Mar Jue 07-00 AM 3,00 Baja Caorrecto nscribir Dar de Baja
7 1845 Fisica de Calory Ondas y Particulas ~ Julian Rodriguez Mar 02:30 PM | Jue 02:30 PM 3.00 Inscrita Correcto | Inscribir Dar de Baja

3. Para verificar el usuario que realizé la accidn (la baja) , hacer clic en la palabra que
aparece en la columna Estado

Secc - - e . Ott.
Clase N°® Clase Asignatura Profesor Principal Programacion Créd Rel1 Cat-Secc  Rel2 Cat-Secc Estado Mensaje
3 1716 Hidrologia German Monsalve Mar Jue 07:00 AM 3,00 Eaja orrecto

7 1845 Fisica de Calor y Ondas y Particulas Julian Rodriguez Mar 02:30 PM | Jue 02:30 PM 3,00 Inscrita Correcto

7

Para cambiar de grupo primero debe eliminar la asignatura y
después inscribirla

Soporte a través del Centro de Servicios Tecnolégicos:

[/ Aplicacién movil: Aranda Helper Correo: serviciosti@escuelaing.edu.co

. Teléfono: 668 3600 extension 611 /9] Chat en sitio web: serviciosti.escuelaing.edu.co

[ Web: serviciosti.escuelaing.edu.co




